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Gera. 85 Teilnehmer zéhlte das
3. Thiiringer Forum fiir Biiroma-
nagement, das gestern vom
Bundesverband  mittelstédndi-
sche Wirtschaft Ostthiiringen
(BVMW) und dem Trainernetz-
werk Weida im Pentahotel
veranstaltet wurde. Zudem pra-
sentierten sich 14 Aussteller-
firmen zu dieser Veranstaltung,
die vier Vortrags-Themen-
schwerpunkte bot. Ein Hohe-
punkt war der Beitrag von Buch-
autor Daniel Hoch der unter-
haltsam zum Thema Auf-
schieberitis sprach. Zudem
wurden Online-Marketing und
seine Chancen und Risiken,
Eventmanagement, professio-
nelles Vorbereiten von Dienst-
reisen, Selbstverteidigungsstra-
tegien und mehr diskutiert.

,Bei unserem dritten Forum

konnten wir feststellen, dass
unter den Teilnehmerinnen be-
reits ein kleines Netzwerk ent-
standen ist. Sie freuen sich auf
das gemeinsame Treffen und da-
rauf, sich austauschen zu kon-
nen“, so Kathrin Horn vom
BVMW Ostthiiringen. ,, Die Teil-
nehmerinnen unterbreiten auch
schon selbst Vorschlage fiir das
Forum, sagen, was sie besonders
interessiert“, freut sich Elke
Trommer vom Trainernetzwerk.
Dabei stolRe alles auf Interesse,
was mit Sekretariatsarbeit und
Biiroassistenz zu tun habe. ,Se-
kretdrinnen sind die rechten
Hénde der Chefs. Sie haben in
den Firmen eine unheimliche
Macht, sind Bindeglied zwi-
schen Chef und Mitarbeitern.
Uber das Sekretariat liuft die
Kommunikation im Unterneh-

»dekretarinnen sind heute eine Art Projektleiter”

3. Thiiringer Forum fur Biromanagement, veranstaltet vom Bundesverband mittelstandische Wirtschaft und Trainernetzwerk Weida

men, aber auch die von den
Chefs zu Kunden oder Lieferan-
ten. Dieser Job ist langst nicht
mehr Kaffee kochen oder Be-
richte schreiben. Sekretdrinnen
sind eine Art Projektleiter ge-
worden, miissen komplex und
iiber den Tellerrand hinaus den-
ken, selbststandig agieren,
weil Horn. Das Forum biete
eine gute Moglichkeit, sich in all
diese Richtungen weiterzubil-
den. Fiir Ute Tréger, Sekretérin
bei Wakos, ist es der zweite Be-
such. ,Das erste Mal war es sehr
aufschlussreich, deshalb wollte
ich gern wieder dabei sein.
Bereits der erste Vortrag
tiber das Internet bot viel, was
ich fiir meine Arbeit mitnehmen
kann, beispielsweise Suchma-
schinenoptimierung*, so die Ge-
raerin.  (ck)



